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1 Sehzadeler Belediye Meclisinin 3. segim dénemi, 2. toplanti yilina ait Nisan ay! toplantisi 5393
Belediye Kanunu'nun 20. maddesi geregince, 07.04.2025 Pazartesi ginii saat 18.00'de
Belediye Kiiltiir Sitesi Meclis Salonunda Belediye Bagkan Gllsah DURBAY Bagkanliginda toplandi.

GOREV VE CALISMA YONETMELG

GUndemin 10. Maddesinde yer alan Hukuk Komisyonu'nun 13.03.2025 tarih ve 8 sayili raporu [
ile ilgili yapilan gortisme sonunda; ’

yayinlanarak yurirlige giren “Belediye ve Bagl Kuruluslari ile Mahallj idari Birlikleri Norm Kadro ilke
ve Standartlarina Dajr Y6netmelik” hiikimlerine dayanilarak Sehzadeler Belediye Meclisi'nin
06/02/2025 tarih ve 45 sayili karariyla kurulan Veteriner isleri Midurligine ait “Gorev ve Kapsam f
Y&netmeligi” incelenmis olup asagidaki sekli ile uygun gorildigiine dair komisyon raporunun |
kabuliine OYBIRLIGi ile karar verildi. |

5393 Sayili Belediye Kanununun 48. ve 17.12.2024 tarihli ve 32755 Sayili Resmi Gazetede /

i;
TC. ) |
SEHZADELER BELEDIYES| BASKANLIG]
VETERINER ISLERI MUDURLUGU }
GOREV VE KAPSAM YONETMEL i /

BIRINCI BOLUM
! Amag, Kapsam, Yasal Dayanak ve Tanimlar
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MADDE 2- By yonetmelik, Sehzadeler Belediyesi Veteriner isleri Midarliga binyesinde faaliyet
gosteren personelin gorev, yetki sorumlulukiari ile ¢alisma usul ve esaslary kapsar. / /

Yasal Dayanak

MADDE 3- Sehzadeler Belediyesi Meclisinin 06/02/2025 tarih ve 45 sayil karari ile kurulmus olan

Sehzadeler Belediyesi Veteriner Isleri Mldurligine ait yonetmeliktir: '

. 5393 Sayili Belediye Kanunu ‘
5199 Sayil Hayvanlan Koruma Kanunu

. 657 sayili Devlet Memurlari Kanuny

. 5018 sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu

. 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu ve diger ilgili mevzuat
hikidmlerine dayanilarak hazirlanmistir.
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MADDE 4- By yonetmelik gegen:

. Belediye: Sehzadeler Belediyesi'ni

. Belediye Meclis;: Sehzadeler Belediye Meclisi'ni |
. Baskanlik: Sehzadeler Belediye Baskanligi'n |

Baskan: Sehzadeler Belediyesi Baskani'n
Ba§k§an Yardimcisi: Sehzadeler Belediye Baskani Tarafindan konuyla ilgili olarak |

. Mudlrlik: Sehzadeler Belediyesi Veteriner isleri Madanuga’ni 4
. Mudir: Sehzadeler Belediyesi Veteriner isleri Midiri’'ni ;
. Personel: Midiir disindaki veteriner isleri Mdirlagiing blnyesindeki gorevii tim memur, iSci, |
sozlesmeli personel ve diger calisanlar,

. Veteriner Hekim: Universitenin veterinerlik boliimiinden mezun olan kisi.

. Mevzuat: Mudurligin caligsma alani ile ilgili tim Kanun, Kanun Hikmiinde kararname, Tiiziik,
Y6netmelik, Genelge, Bildirge

. Sahipli hayvan: Bir Kisi, kurulus, kurum ya da tlzel kigilik tarafindan sahiplenilen, bakimi,

operasyonla alinmas; islemini,
. Sahipsiz Hayvan yakalama personeli: Sehzadeler Belediyesi tarafindan sokak hayvanlarinin
yakalamasi icin uygun gereclerle donatilmis ve editilmis personel.
,‘ . Barinak: Sahipsiz hayvanlarin kisirlagtirma, asillama gibi gerekli islemler yapildiktan sonra
| sahiplenilinceye kadar yasamlarini devam ettirdikleri Sehzadeler belediyesine ait yapi.
. Veteriner teknisyeni: Veteriner ¢n lisans programindan mezun olmus kisi
*  Sef: Veteriner isleri Mudirligiinde kadrolu sefi,
. Misahede: Isirma yapan hayvanin on giin sireyle ya sahibinde ya da belediyeye ait yerde
kontrol altinda tutulmasin
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[KINCi BOLUM
Kurulus, Faaliyetler, Personel, Teskilat Yapisi ve Baglilik /

Kurulus _
MADDE 5- Veteriner Isleri Midurigi 5393 Sayili Belediye Kanununy 48. ve 17/12/2024 tarinli

|
l
32755 sayili Resmi Gazetede Yayinlanarak Yirirlige giren ‘Belediye ve Bagl Kuruluslari ile i ,
Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik” hiikiimlerine dayanilarak
Sehzadeler Belediyesi Meclisi’nin 06/02/2025 tarih ve 45 sayili karari geregince kurulmustur.
|

Faaliyetler ;
MADDES6- Veteriner isleri midiniigini faaliyetleri: /

. Sahipsiz hayvan yakalama faaliyetleri

Egitim ve bilinglendirme faaliyetleri |
Veteriner poliklinik faaliyetleri [
Barinakta sahipsiz sokak hayvanlarinin bakim faaliyetleri “
Sahipsiz sokak hayvanlarina y6nelik kisirlastirma faaliyetleri

Personel /
MADDE 7- Veteriner isleri Muddriga; Madir, Veteriner Hekimler, Veteriner Saglik Tekniker ve
Teknisyenleri ile diger memurlar ve iscilerden olusur. /




Teskilat Yapisi

MADDE 8 -Veteriner ileri Midarlagi

. Veteriner igleri Miidiirii

. Sahipsiz Sokak Hayvanlari Bakimi Ekibi
. Sahipsiz Hayvan Yakalama Ekibi

. Hayvan saghgi personelleri

- Baghlik

MADDE 9-Veteriner is‘leri Mudaragi, Belediye Baskani'nin goreviendirecegi Belediye Baskan
Yardimcisina baghdir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE10- Veteriner isleri Madarliga'nin gérey, yetki ve sorumluluklar sunlardir:

. 5199 sayil Hayvanlari Koruma Kanunu ve Hayvanlarin Korunmasina Dair Uygulama
Ybnetmeligi dogrultusunda sahipsiz sokak havanlari hayvanlarin sagliklarinin korunmasi ile cevre
ve toplum saghigi acisindan nifuslarinin kontrol altindan tutulabilmesi amaciyla barinaga alinarak,
gerekli muayene ve tedavilerinin gerceklestiriimesi, asllanmasi, kisirlastirimasi, kiipelenerek
isaretlenmesi ve kayit altina alinmasi, sahiplendiriimesi veya sahiplenilene kadar barinakta
bakilmasi.

. Isirik, saldiri vb. vakalarinda iige Tarim ve Orman Mudinuga yetkilileri ile is birligi icerisinde
ilgili hayvanlarin tespit edilerek misahede altina alinmasi, gerekli tedavi ve kayit islemlerinin

. lige sinirlari icinde evlerde beslenen sahipli evcil hayvanlarin kayit altina alinmalarinin

. Mesleki konularda, birim ici ve disI egitim ¢alismalar yapmak.

. Gerceklestirilecek faaliyetler icin gerekli malzeme, ilag ve diger ihtiyaclarin ilgili mevzuat
dogrultusunda temin edilmesi.

. Beslemesi yasak olan kdpeklere ilgili kolluk kuvvetleriyle is birligi icerisinde gerekli dnlemi

. Halk sagligini tehlikeye atabilecek sahipsiz hayvanlarla ilgili durumilari tespit etmek ve imkanlar
dogrultusunda &nlem almak.

Veteriner isleri Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumlulu
MADDE 11- Veteriner isleri MUdiri;

. Veteriner Isleri MUdarigini temsil eder ve mudirigin tahakkuk amiri, harcama vyetkilisi ve
mudarlik personelinin 1.derece sicil ve disiplin amiridir.

. Tdm faaliyetlerin ilgili mevcut yasa ve yonetmelikler ile Baskanligin talimatlarina uygun ve

. Mudurlik personeli arasinda so6zli ve yazili olarak gérev dagihmi ve takibini yapar.
Muadiirigiin sevk, idare ve disiplininden sorumludur.
. Veteriner isleri Madiarligi ile diger madirliikler arasinda gerekli is birligi ve koordinasyonu
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Veteriner Hekimin Gérev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 12- Veteriner Hekim;

. Mevcut ilgili kanun ve yonetmeliklere istinaden madurin direktifleri dogrultusunda kendisine
verilen gérevleri yerine getirir.

. lice genelindeki sahipsiz sokak hayvanlarinin kontrolsiiz Uremelerinin 6nlenmesi amaciyla,
5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu’na istinaden yurdrlige giren Hayvanlarin Korunmasina Dair
Uygulama Yonetmeligi hiikiimleri dogrultusunda ilce genelindeki, yakalama ekipleri ile ya da
vatandaslar tarafindan barinaga getirilen sahipsiz hayvanlarini kisirlastirir, agilar, rehabilite edip,
kiipe ve mikrogip ile isaretleyerek sahiplendirir veya sahiplendirilinceye kadar bakim evinde
bakilmasi saglamak.

. Sahipsiz sokak hayvanlarinin gerekli muayene ve tedavilerini yapar, sahipsiz hayvan kayit
defterine kayit islemlerini gerceklestirir.

. Acil durumlarda (kaza, yarall, hasta ihbar), barinaga getirilen hasta hayvanlara mevcut
imkanlar dogrultusunda gerekli ilk midahaleyi yapar.

. Koruyucu asilama ve antiparaziter tedavileri gerceklestirir.

. Asl, serum, ilag vb. sihhi malzemelerin usuliine uygun muhafaza edilmesini saglar.

. Yarall ve hasta hayvanlarin gunlik bakimini yapar, temizlik, dezenfeksiyon ve beslenmelerini
denetler, gida ve ilag stokunu takip eder.

. Hayvan sahiplendirme islemlerini gerceklestirir ve siireci kontrol eder.

MADDE13-Veteriner Saglik Teknikeri/T eknisyeni: .

. Mevcut ilgili kanun ve yonetmeliklere istinaden madurin direktifleri dogrultusunda kendisine
verilen gérevleri yerine getirir.

. Veteriner Hekimin gorevierine yardimer  olur. Veteriner hekimin gozetimi ve direktifi
dogrultusunda enjeksiyon, Pansuman, misahede ve hasta nakli ile ilgili hizmetleri yerine getirir.

. Veteriner Hekimin yonlendirecegi sekilde bulasici hastaliklara karsi koruyucu asllama yapar.

. Sahipsiz hayvanlara veteriner hekim gézetiminde tibbi midahalede bulunur, as, enjeksiyon,
yara pansumani yapar, gerektiginde operasyonlari asiste eder.

. Salgin hastalik durumunda karantina tedbirleri uygulanmasini saglar.

. Yapilan is ve islemlerin fiziki ve dijital ortamda kayitlarinin tutulmasin; saglar.

. Sahipsiz hayvan yakalama ekiplerini ilgili calisma programi ile gelen talep ve sikayetler
dogrultusunda yénlendirir ve denetimlerini gergeklestirir.

. Gegici bakimevinin, hayvan kafeslerinin temizligini kontrol eder, hayvanlarin yemek ve
sularinin belirlenmis zaman araliklarinda yenilenmesini saglar.

. Gegici bakimevini Ziyarete gelen vatandaslara ziyaret esnasinda nezaret edip gerekli bilgi
aktariminda bulunur.

Sefin Gérev Yetki ve Sorumlulug‘u
MADDE14-$ef

. Mevcut ilgili kanun ve yonetmeliklere istinaden madurin direktifleri dogrultusunda kendisine
verilen gérevleri yerine getirir.

. Maddrin  talimatlarina uygun ve zamaninda olacak sekilde biro is ve islemlerinin
gerceklestirimesini saglar ve bunlarin mevcut ilgili yasa ve yénetmeliklere uygun olmasina dikkat
eder.

. Blro is ve islemlerini gerceklestiren ilgili personeli denetimini gergeklestirir ve miidiire periyodik
olarak raporlanmasini saglar.
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Biro Personelinin Gérev/IMemur, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE15-Biiro personeli/Memur;

. Mevcut ilgili kanun ve yonetmeliklere istinaden mudurin direktifleri dogrultusunda kendisine
verilen gérevleri yerine getirir.

. MUdurligin resmi yazismalarini, resmi yazigma Kurallarina uygun olarak yapar. Evraklarin
Zzamaninda cevaplandiriimasinin takibini ve kontroliing gerceklestirir. Yazismalarla ilgili burokratik
islemleri yiirtitir.

. Bitiin kanuni defter ve figlerin, kiymetli evraklarin muhafazasini saglar.

. Gelen-Giden evrak kayitlarini yapar.

. Evrak ve dosyalari usuliine uygun olarak arsivler.

. Mudurlik faaliyetlerine dayanak olusturan ilgili  mevzuatin guncel olarak takibatin
gerceklestirir.

. Mudarligin hesap, ayniyat, demirbas, malzeme ve avans hizmetleri ile ilgili evraklarin tanzim
ve takibini yapar.

. Midurligiinde galisan tiim personelin izin, mesai ve diger ilgili evraklarini diizenler.

. Satin alma islemlerini Midirle birlikte ‘gerceklestirme gérevlisi” olarak veya miidiirliik
biinyesindeki diger gerceklestirme gérevileri nezdinde yurutir.

. Belediyemiz iletisim masalari veya resmi yazi araciligiyla vatandaslarimizdan mudurige gelen

sonug bilgisini cevaben geldigi iletisim kanal) yoluyla iletir.

. Madurlagin sUrdirdigu faaliyetleri haftalik, aylik ve yillik olarak raporlar.
. Mud(rliik biinyesindeki demirbaslarin kayit ve kontrol islemlerini gerceklestirir.

Sahipsiz_Hayvan Barinadi, Tedavi ve Rehabilitasyon Merkezi Personelinin Gorev, Yetki ve

Sorumlulugu
MADDE16- Sahipsiz Hayvan barinagi, Tedavi ve Rehabilitasyon Merkezi Personelini:

. Mevcut ilgili kanun ve yOonetmeliklere istinaden madurin direktifleri dogrultusunda kendisine
verilen gérevleri yerine getirir.

. Veteriner Hekim, Veteriner Saglik Teknikeri/T eknisyeni veya biiro personeli tarafindan verilen
hayvanlaria ilgili direktifleri uygular.

. Gegici bakimevine getirilen sokak hayvanlarinin bakim, beslenme ve su ihtiyaclarinin
karsilanmasi islemlerini veteriner hekim ve veteriner saglk teknikeri/teknisyeni gozetiminde giin
icerisinde periyodik olarak gergeklestirir.

. Gegici bakimevinin, Veteriner Hekim ve Veteriner Saglik Teknikeri/T eknisyeninin talimatlar
dogrultusunda giin icerisinde periyodik olarak temizligini yapar.

. Hayvanin yakalanmas; ile ilgili ara¢ ve gereclerin  kullaniimasinda Veteriner Hekimin
talimatlarina uyar, gerekli tedbirleri alir ve hayvanlara yénelik gercgeklestirilen tum islemlerde sevgi
ve sefkatle yaklasarak hem hayvanlarin hem de kendi saghigini gozetir.

. Gegici bakimevinde gorevli oldugu siire boyunca hayvanlarla ilgili her tirlli olumsuz durum ve
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. Herhangi bir Isiriima, tirmalanma vb. yaralanma durumlarinda Veteriner Hekime bilgi vererek
gerekli 6nlemlerin alinmasin saglar.

. Bulasici hayvan hastaliklariyla micadele islemlerini Veteriner Hekimlerin talimatlan
dogrultusunda birlikte yaritdr.

. Guvenlik goreviisi; Talimatnamede belirtilen ziyaret gun ve saatlerinde Sehzadeler Belediyesi
Sahipsiz Hayvanlarin Barinagina gelen vatandaslarimiz veteriner hekimin bilgisi dahilinde iceri alir.
Ziyaretci defterine kayitlarini gerceklestirdikten ve talimatname hukiimlerini kendilerine ilettikten
sonra ilgili personele yonlendirerek barinagin igerisinde vatandasi nezaret etmesini sagdlar. Belirtilen

nobeti devrettigi mesai arkadagina, gérev siires;i boyunca gerceklesen vukuatlar bildirir ve bunlari
deftere kaydeder.

Sahipsiz hayvan vakalama ekibi Yetki ve sorumluludu

MADDE 17- Sahipsiz hayvan yakalama ekibi:

. Mevcut ilgili kanun ve yonetmeliklere istinaden madurin direktifleri dogrultusunda kendisine
verilen gorevieri yerine getirir.

. Hayvanin yakalanmas ile ilgili ara¢ ve gereclerin  kullaniimasinda Veteriner hekimin
talimatlarina uyar, gerekli tedbirleri alir ve hayvanlara yénelik gercgeklestirilen tim islemlerde sevgi
ve sefkatle yaklasarak hem hayvanlarin hem de kendi saghgini gdzetir.

. Herhangi bir Isirilma, tirmalanma vb. yaralanma durumlarinda Veteriner hekimine bilgi vererek
gerekli 6nlemlerin alinmasin saglar.

. Gergeklestirilen periyodik kontroller ve vatandaslarimizdan gelen talep ve sikayetler
kapsaminda ilcemiz sinirlar icerisindeki sahipsiz sokak hayvanlarini Veteriner hekimin talimatlar

. Kullanmig oldugu hayvan yakalama alet ve ekipmanlarinin periyodik olarak temizlik ve

gerekli 6nlemlerin alinmasin; saglar.

. Sofér: Kullandigi sahipsiz hayvan toplama ve besleme aracinin periyodik olarak temizlik ve
bakimlarini yapar ve kasko, sigorte, yakit vb. durumlarin takip ederek siirekli hazir durumda
olmasini saglar. Gorevini devrettigi diger sofére varsa aragla ilgili sorunlari bildirir. Herhangi bir

. Veteriner Hekim, Veteriner Saglik Teknikeri/T eknisyeni veya biiro personeli tarafindan verilen
hayvanlarla ilgili direktifleri uygular.

. Gidilen vaka veya sikayet ile ilgili durum hakkinda o an yetkili kisiye bilgi vermeli ve olayin
yapilanlar hakkinda biiro personelini bilgilendirmelidir.

DORDUNCU B(")LL"JM_ '
Gérev ve Hizmetlerin Icrasi, Is Birigi ve Koordinasyon

Gorev ve Hizmetlerin jcrasi

MADDE18-Veteriner isleri Madarluga binyesindeki gérev ve hizmetlerin icras; asagida belirtildigi
sekilde gercgeklestirilir.




. Gorevin kabull: Veteriner isleri MUdirliagi'ne gelen talep ve evrak bilgisayara islenip
kaydedilerek ilgili personele iletilir.

. Gorevin planlanmas:: Veteriner isleri Mudiurligi’ ndeki caligmalar Midiir tarafindan diizenlenen
plan igerisinde_ yurGtaldr.

. Gorevin Icrasi: Veteriner Isleri MidurlGgi blnyesindeki tim personel, kendilerine verilen
gorevieri gereken ézen ve suratle gergeklestirir ve geri bildirimini saglar.

Is Birigi ve Koordinasyon

MADDE19-1-) Belediye birimleri arasinda ve birim igi is birligi ve koordinasyon:

. Veteriner [sleri Madaragi ile diger birimler arasinda ve birim igi koordinasyon Miidiir
tarafindan saglanir.

. Veteriner isleri Mddarigine gelen tiim yazilar Elektronik Belge Yonetim Sistemi ( EBYS)
Uzerinden miidiir tarafindan kayit altina alindiktan sonra , konularina gére EBYS Uzerinde
kaydedilir.

. Veteriner isleri Miidiirii EBYS lzerinden elektronik olarak evraklari gerekli memura havale
eder.

. Gorevli personel evraklar niteligine gére inceler ve sonuca ulagtirir.

ile Belediye Baskan velveya ilgili Bagkan Yardimcisinin imzasi ile yuratar.

BESINCIi BOLUM
Gelirler, Giderler ve Personel Kadrolarn

Gelirler
MADDEZO-MUdier[]gUn gelirlerini, madurligin teklifi ve Belediye Meclisinin kabullyle yarirlige
giren yillik biitcesi olusturmaktadir.

Giderler

MADDE21-MiderIiJQUn giderleri, ilgili bitce kanununa gore hazirlanan ve onaylanan mudiirliik
butcesinin ilgili harcama kalemlerinden yapilan harcamalar olugturmaktadir.

Personel Kadrolari

ALTINCI BOLUM
Denetim ve Disiplin

Denetim
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Disiplin
MADDE24- Yeteriner Isleri Midaniginde calisan personellerie ilgili disiplin islemleri ilgili yasalar ve
Mmevzuat dogrultusunda muddir tarafindan yarGtalir.

YEDINC] BOLUM
Ydrarlik ve Yiritme

Ylrdriik

Cesitli ve Son Hlkimler

MADDE27-is by yonetmelikte yer almayan belirtiimeyen hususlarda, Mddianigiin bilgisi dahilinde
olmak tzere mevcyt yasa ve yonetmelikler dogrultusunda islem yapilir.

MADDE28-Yay|mlanacak yeni yasa ve yonetmeliklere gbre bu yOnetmelige eklemeler ve ¢likartmalar
yapilmasi Midirligiin teklifi ve Belediye Meclisinin onayi ile yapilabilir.

MADDE29- By Y6netmelik toplam 29 (yirmi dokuz) maddeden ibarettir.
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